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Virtual Classroom

Moderation Basistraining 
Effiziente Besprechungen – virtuell und präsent gute 
Ergebnisse erzielen       
Sie möchten in Besprechungen zielsicher zu strukturierten und dokumentierten Resultaten 
kommen? Sie möchten die Kompetenz aller Teilnehmer nutzen und ein produktives Arbei-
ten ermöglichen?

Dann sollten Sie Ihre Meetings professionell moderieren! Ob virtuell oder präsent – erlernen 
Sie in zwei Kurz-Webinaren, an einem Präsenztag und mit einem Video die hierfür wichti-
gen Arbeitstechniken. So kommen Sie mit systematischer Vorbereitung und kontinuierlicher 
Visualisierung schnell zu besseren Ergebnissen.passende Tages- und Wochenstruktur auf. 
Dadurch steigern Sie Ihre Leistung und behalten auch in turbulenten Zeiten den Überblick. 
Aufgaben werden effizienter erledigt, Ziele leichter erreicht.

Lernziele Inhalte

Buchungsnummer
31721

Lerndauer
1. Webinar, 2 Stunden (Input), ca. 2  
Wochen im Vorfeld des Präsenztages
2. Video, 1 Stunden (Input), Zeitpunkt 
flexibel abrufbar
3. Präsenztag (Transfer und Übung der 
bereits vermittelten Inhalte, weiterer 
Input)
4. Webinar, 2 Stunden (Transfer), ca. 2 
Wochen nach dem Präsenztag

Preis
Individuell auf Anfrage

ÐÐ Sie richten Ihre Besprechungen und Meetings mit 
Moderation teilnehmerorientiert und ergebnisfokussiert 
aus.

ÐÐ Sie erweitern Ihr methodisches Repertoire und Ihre 
Handlungskompetenz.

ÐÐ Sie erhalten praxisnahe Tools, auch für den Einsatz 
virtueller Meetings.

ÐÐ Sie nutzen die Ressourcen und das Wissen aller Betei-
ligten zur Ideen- und Lösungsfindung.

ÐÐ Sie bekommen persönliches Feedback und entwickeln 
Ihr professionelles Auftreten als Moderator.

ÐÐ Nutzen Sie (Online-)Besprechungen dazu, dass alle 
Beteiligten ihr Wissen und ihre Kreativität produktiv 
beitragen!

•	 Webinar (2 Stunden): Grundlagen der Moderation & Wirkung  
als Moderator/in

•	 Video (1 Stunde): Arbeitsinstrument Visualisierung mit  
Teilnehmer-Aufgabe

•	 Präsenztag (Transfer und Übung der bereits vermittelten Inhalte, 
weiterer Input)
· Veranstaltungen moderieren
· Techniken der Moderation
· Moderation in der Praxis

•	 Webinar (2 Stunden) Transfer: Workshop mit Fallbeispielen  
und Fragen zur Umsetzung und

•	 Einsatz von Moderation im Virtuellen Umfeld


